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MANISA CELAL BAYAY, VINIVERSI(ES]

© SINAV UYGULAMA YSNERGEST.

BIRI™CI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Day=nak ve Tamimlar
Amag _
MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Manisa Celal Bayar Universitesi’ne bagl tiim birimlerde,
Tip Fakiiltesi harig, yiiriitiilen derslerin yiiz yiizeé yapilan sinavlarna iligkin usul ve esaslari
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Manisa Celal Bayar Universitesi’ne bagli tiim birimlerde, Tip
Fakiiltesi haric, yer alan derslerin yiiz yiize yapilan smavlarmin uygulanmasi ve yiriitiilmesine
iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu, Manisa
Celal Bayar Universitesi Lisansiisti Egitim ve Ogretim Yonetmeligi, Manisa Celal Bayar
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitimi Yonetmeligi ile Engelli Bireylere Yonelik Simav
Uygulamalarinda ve Engelli Kontenjaninda Aranacak Saghk Sartlarina Dair Yonetmelige
dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen; ‘

a) Akademik Takvim: Egitim-5gretim dénemlerinin baslama ve bitis tarihleri ile bagvuru, kayit,
smav ve diger 6nemli tarihleri igeren ve Senato tarafindan onaylanan takvimi,

b)Birim: Lisansiistii Egitim Enstitiisii, Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokulunu,

¢)Birim Yoneticisi: Fakiiltelerde dekan; enstitii, yitksekokul ve meslek yiiksekokullarinda ise
miidiiri, :

¢)Birim Yénetim Kurulu: Enstitilerde Enstiti Yonetim Kurulunu, Fakiiltelerde, Fakiilte
Yoénetim  Kurulunu;  Yilksekokullarda, Yiiksekokul — Yonetim  Kurulunu;  Meslek
Yiiksekokullarinda, Meslek Yiiksekokulu Yo6netim Kurulunu,

d)Ders: Ogrencinin kayith olduu programdan mezun olabilmesi i¢in basariyla tamamlamasi
gereken, ders kodu atanan teorik ve/veya uygulamali 6gretim faaliyetini, uygulamayz, staj1, tezi ve
ogretim planinda yer alan her tiirlii benzeri 6gretim faaliyetini,

¢) Ders degerlendirme raporu: Ilgili derse ait 6grencilerin aldig1 notlarin bulundugu listeyi,

f) Ders Ogrenim Ciktilari: flgili dersin tamamlanmasiyla 6grencilerin kazanmalar gereken bilgi,
beceri ve yetkinlikleri,

g)Dersin Sorumlu Ogretim Elemam: Dersin 6gretim elemaniny,

g)Dijital Giivenlik Tedbirleri: Smav evrakiun dijital ortamda giivenligini saglamak amaciyla
alman onlemleri, ‘ .

h) Engelli Ogrenci: Engelli Bireylere Yonelik Smav Uygulamalarimda ve Engelli Kontenjaninda
Aranacak Saglik Sartlarna Dair Yoénetmelikte yer alan engel gruplarina giren ve Saglik
Bakanhigmin yetkilendirdigi hastanelerden almis Engelli Saglik Kurulu Raporu (ESKR) beyan
etmis olan 6grencileri,
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) Vizilisel Géveniik Tedbirleri: Smav evrakimn fiziksel ortaroda git: renk Bipi <a8lamak amactyla
alman Sniemleri, . c e e :;'.-:”..- ]
i) Giziiiik: Sioav sorulan ve sonuglarmin sadece yetkili kigiier tarafindan etisitebilr oiwasimi
saglama siirecini, i

«...j) Objektif Degerlendirme Kriterleri: Ogrencilerin bi’gi, beceri-e yetkinliklerini tarafsiz bir
sekilde 6lgmek amaciyla belirlenen, kisisel yarg1 ve 6znellikten arindirilmig, agik, net ve 6lgiilebilir
degerlendirme olgiitlerini,

k) Okuyuncu/Isaretleyici: Sinavlarda engelli bireyler i¢in sorular yiiksek sesle okuyan ve/veya
engelli bireylerin verdigi yanitlar1 smav cevap kagidina isaretleyen smav salon gorevlisini,

1) Oturma Plani: Her bir dersin smnavi igin hazirlanan ve smava girecek Ogrencilerin smav
salonlar1 ile oturma yerlerini belirten plani,

m) Program Ciktilar:: Bir programdan mezun oluncaya kadar dgrencilerin kazanmalar1 gereken
bilgi, beceri ve yetkinliklerini,

n)Rektér: MCBU Rektoriini,

o) Rektorliik: MCBU Rektorliigiinii,

6)Senato: MCBU Senatosunu,

p)Smav Evraki: Soru ve cevap kagitlarmi, uygulamalara ait materyalleri, smav yoklama
tutanagini (Ek-1), gerektiginde sinav tutanagim (Ek-2), cevap anahtarin, degerlendirme formunu
ve not listesini,

r) Sinav Salon Gérevlisi: Birimler tarafindan smav salonlarinda gorevlendirilen 6gretim
elemanin,

5) Smav Tutanag: Gerektiginde sinavin hangi dénemin dersine ait oidugu, nerede ve ne zaman
gerceklestigi ile ilgili bilgilerin yam sira, sinav ile ilgili smav esnasinda yasanan olaganiistii
durumlari veya kurallara aykiri davranislari belirten sinav salon gorevlisi/gorevlilerinin imza altina
aldig1 ve gerektiginde olusturulan tutanag: (Ek-2),

s) Smav Yoklama Tutanag: Smavin hangi donemin hangi dersine ait oldugu, nerede ve ne zaman
yapildig1 bilgilerinin yam sira, smava giren Kkisiler ile salon sinav gorevlisi/gorevlilerinin
isimlerinin ve imzalarimn yer aldig1 tutanagi (Ek-1),

t) Universite: Manisa Celal Bayar Universitesi (MCBU) ni,

u) Yedek Sinav Salon Gérevlisi: Siav salonlarinda, gorevlendirilen personelin gelmemesi veya
ek gorevliye ihtiyag duyulmas: durumunda, Birim Y&neticisi/B6lim Bagkani tarafindan smavin
uygulanmasina iligkin verilen gorevleri yerine getiren ve smav tamamlanincaya kadar gorev
yerinden ayrilmayan salon gorevlisini,

ifade eder.

IKiNCI BOLUM
Genel Bilgiler

Smav Esaslar1
MADDE 5- (1) Smavlar asagida belirtilen esaslara gore gergeklestirilir:
a) Bilimsellik: Sinav sorularinin hazirlanmasinda bilimsellik esastir. Sorular, program ¢iktilar1 ve
dersin dgrenim ciktilari temel alinarak olusturulur. Ayrica sorular, giincel bilimsel kaynaklar ve
literatiir dogrultusunda, dgrencilerin bilissel, duyussal ve devinimsel seviyelerini gelistirecek
sekilde dersin ierigine uygun olarak hazirlanir. Sinav sorulari, ogrencilerin bilgi ve becerilerini
lemeye yonelik gesitli soru tiirlerini igerecek sekilde cesitlendirilir.
b)Erisilebilirlik: Sinav sorularmin hazirlanmasi, sinavin uygulanmasi ve degerlendirmesinde
engelli dgrencilere yonelik uyarlamalarin yapilmast ve firsat esitliginin saglanmasi esastir.
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. ¢) Gizlilik: ve Giivenlik: Sinav sorularmim ha/ Navmasadan sinav evrakimin imha edilmesine
kadar olan siiregte giziilik ve giivenlik saglasur. :

. .¢) Objektiflik: Smav evrakinin objekiif” ¢egerlendirme kriterierine ghre degerlendirilmesi esasur.
Smav degerlendirme siirecinde, her dgi<ncinin degerlendirme sounylarim gorebilecegi ve itiraz
edebilecegi bir geri bildirim mekani~iaasi saglanrr, ’
d)Seffafik: Sinavlar, ilan edilen smav programlarina uygun olarak yiiriitiiliir. Smav tarihleri,
yerleri ve saatleri 6grencilerle zamuninda ve dogru bir sekilde paylasilir. Sinav evraki, sinav salon
gorevlileri tarafindan sinifta dagitiiir ve toplanir. Smav bitiminde, smav evrakinin bitiinligi ve
giivenligi saglanarak teslim alir. Smav sonuglari, dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan
hazirlanan puanlandirilmis sinav cevap anahtari veya degerlendirme formu iizerinden objektif
degerlendirme kriterlerine gore degerlendirilir ve sonuglar, belirlenen siireler i¢inde 6grencilere
agiklanir.

Smnav Tiirleri

MADDE 6 - (1) Sinavlar asagidaki tiirlerde yapilir:

a)Ara Smavlar: Ogrencilerin dénem iginde kazandiklar bilgi ve becerileri degerlendirmek
amactyla yapilan, yariyil iginde gergeklestirilen smavlardar.

b)Azami Siire Sonu Ek Sinavi: 2547 sayili Kanun’un 44’iincii maddesinde belirlenen siireler
icinde mezun olamayan ve gerekli sartlari saglayan 6grencilere verilen smav hakkidir.

c) Biitiinleme Smavi: Yartyil sonu sinavindan bagarisiz olunan derslerin veya devam sarti yerine
getirilmesine ragmen dénem sonu smnavina girilememesi nedeniyle basarisiz olunan derslerin
telafisi amaciyla yapilan, aym zamanda bagaril; ya da kosullu basarili olunan derslerde not
yiikseltmek i¢in yapilan siavlardir.

¢) Ek Smav: Manisa Celal Bayar Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi
ile Isletmede Mesleki Egitim Yonergesinde belirtilen sartlara uygun ogrencilere verilen sinav
hakkidir.

d)Kisa Smav: Ogrencilerin giinliik veya haftalik ders takibini ve konu anlama diizeylerini 6l¢mek
amaciyla yapilan, genellikle haber verilmeden ve dersin kiigiik bir boliimiinii kapsayan sinavlardir.
e) Mazeret Sinavi: Birim ydnetim kurulu tarafindan kabul edilen gegerli bir mazeret nedeniyle ara
smava katilamayan 6grenciler igin yapilan smavlardir.

f) Muafiyet Sinavi: Her egitim-6gretim yilimin basinda, Senato tarafindan belirlenen derslerden
6grencinin muaf olabilmesi i¢in yapilan sinavlardur.

g)Yariyll Sonu Smavi: Ogrencilerin dénem sonunda genel bilgi ve beceri diizeylerini 6lgmek
amaciyla yapilan, dersin tamamim kapsayan sinavlardir. Yartyilin sonunda yapilir.

Kimlik Belgesi Olarak Kabul Edilecek Belgeler

MADDE 7- (1) Kimlik belgesi olarak asagidaki belgeler kabul edilir.

a) Ogrenci Kimlik Kart1.

(2) Ogrenci kimlik kart1 olmadig1 durumlarda;

a) Son bir hafta iginde alinmis olan onayli ve/veya dogrulanabilir 6grenci belgesinin yaninda;
1) T.C. Kimlik Kart/Fotografli Niifus Ciizdam,

2) Pasaport (Gegerlilik siiresi dolmamig olmak gartiyla),

3) Ehliyet / Siiriicii Belgesi (Uzerinde T.C. kimlik numaras: ve fotografi olmas: sartiyla),
4) KKTC Kimlik Karti,

5) Evlilik Ciizdan1 (Fotografli olmasi sartiyla),

6) Mavi Kart (Fotografli olmasi sartiyla),
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ol 1) Nidfus Miidiirliigh. tavafindan- verilmis ofari-Gegici Kimlik Belgesi (I$lak imzali ve fotografly ='W~ g
& olmas: sartiyla), s i R R R
8). Giog Idaresi Ikzmet 1zin Belgesi, e ' e R R &

ibraz edilmelidir. - S :

(3) Yukaridaki “i:addelerdc. belirtilen belgelerin tamasunda 6grenciyi tamtan bir fotsgrafin yer....
almas1 gerekir. Uzerinde T.C. kimlik numaras1 veya fotograf bulunmayan . Niifus Ciizdan1 ve
Ehliyet Belgesi kabul edilmez. Yukaridaki belgelerin diginda higbir belge (meslek gruplarina ait
kimlik Belgesi, yabancr iilke kimlik kart1 veya ikamet belgesi) ile 6grenci sinava-girenez.

Engelli Ogrenciler

MADDE 8- (1) Engelli 6grenci statiisiinii tagiyan 6grenciler, bir defaya mahsus olmak iizere,
Saglik Bakanligi tarafindan yetkilendirilmis hasianelerden almmig Engelli Saghk Kurulu
Raporu’nu (ESKR) beyan ederek iiniversite grenci bilgi sistemine kaydettirir. Her dénem, smav" -
tarihlerinden en az bir hafta &ncesine kadar, smavlarla ilgili diizenlemeler konusunda engel
durumlarmi ve sinavlarda dzel uyarlamaya ihtiyag duyduklarini belirten bir dilekge ile bagvuruda
bulunur. v

(2) Engelli dgrenciler, “Engelli Bireylere ~Yonelik Smav Uygulamalarinda ve Engelli
Kontenjaninda Aranacak Saglik Sartlarma Dair Yonetmelik” hiikiimleri ¢ergevesinde
degerlendirilir ve gerekli diizenlemeler yapilir.

UCUNCU BOLUM
Sinav Siireci
Siav Programlarimin Haz:rlanmasi '
MADDE 9- (1) Ara smav, yartyil sonu sinavi, biitiinleme smavi, ek smav, azami siire sonu sinavi

ve muafiyet sinavi programlari ilgili birim tarafindan akademik takvime uygun olarak belirlenir.
(2) Sinavlarmn yapilaca yer ve tarihler, ilgili birim tarafindan sinavlar baglamadan en geg bir hafta
once birimin internet sayfasinda ilan edilerek veya Rota Bilgi Sistemine tamimlanarak dgrencilere
ve 6gretim elemanlarina duyurulur. Mazeret smavi, ek smav ve azami siire sonu sinavlarmin
programlarinin ilaninin yayimlanmasinda bir hafta sart: bulunmaz.

(3) Rektorliige bagh bolim bagkanliklar tarafindan yiiriitillen zorunlu derslerin, Universite
genelinde acilan ortak segmeli derslerin ara smav, yilsonu ve biitinleme smavlar ile muafiyet
smavlarmin programu ilgili birimlerin koordineli galismasiyla planlanir.

(4) Smav programlarinin hazirlanmasinda Engelli 6grencilerin durumlar dikkate alinarak gerekli
diizenlemeler yapilir.

Sinav Salon Gorevlilerinin Belirlenmesi

MADDE 10- (1) Sinav salon gérevlileri birim yoneticisi tarafindan gérevlendirilir.

(2) Birim yoneticisi, smav salon gorevlisi olarak tiim iinvanlardaki ogretim elemanlarindan
gorevlendirme yapabilir. Bu gorevlendirmeler sinav tarihinden en geg bir hafta dnce ilgililere yazil
olarak teblig edilir. N
(3) Smav gorevlileri belirlenirken ogretim elemanlarimn akademik iinvanlar1 ve varsa idari
gorevleri dikkate alinarak gérev dagilimi yapilabilir.

(4) Ogretim elemanlariin 6ncelikle kendi bdliim smavlarinda gorevlendirilmeleri esastir. Ancak
ihtiyag halinde, diger boliimlerin sinavlarinda siav salon gorevlisi olarak gorevlendirebilirler.

(5) Snav gorevlendirmelerinin yapilmasindan sonra, ogretim elemanlarnin gorev degisikligi
taleplerinde sadece saglik nedenleri ve idari gorevlendirmeler dikkate alinir.
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(6) Sinav: gorzvine mazeisisiz gzkilde gelmeyen gorevliles hakklnda 2547 vayi \{ =kogvetu T

Kanunumn itgilimis 6°‘enn° gore iglem yapilir.. - R
Smav Evrakmm Cogaltllman oo

»ZADDE 1’-(1) Sinav sorularinin gogaliilmasi isleminin, ilgili bmmce gorevlends ilech personel
tarafmdan gizlilik iginde yapilmas esastir.
(2) Sinav evrakmi gogaltan personel, ¢ogaltma isleminden sonra, goffaltma isleminde kullamlan
cihazlarin hafizasinda veya icinde bulunan smav evrakinin dijital veya dijital olmayan kopyalarint
silmek ve imha etmekle sorumludur.

Sinavda Uyulmasi Gereken Kurallar

MADDE 12-(1) Smav esnasinda, 6grenciler, gorevlilerin her tiirlii uyarisina uymak zorundadirlar.
(2) Ogrencilerin siav esnasinda iiniversite 6grenci kimlik kartini veya-kimlik karti olarak kabul
edilen belgeleri yanlarinda bulundurmalar1 ve yapilacak kimlik kontroliinde ibraz etmeleri
zorunludur. Universite 6grenci kimlik kart1 veya 8grenci kimlik kart1 olmadig1 durumlarda ibraz
edilecek belgeleri olmayan 6grenciler sinava giremez.

(3) Ogrenciler sinavdan 6nce duyurulan oturma planindaki siav salonu dlslnda ve oturma yerinden
bagka bir yerde sinava giremezler.

(4) 1lgili smavla ilisigi olmayan kisiler ile oturma plamnda ismi bulunmayan 8grenci(ler) sinav
salonuna allmmaz.

(5) Ogrenciler smava geg kalmalar halinde sinav baslangicindan ilgili birim tarafindan smnav
programinda ilan edilen smavdan ¢ikilamayacak ilk siirenin sonuna kadar sinava alinsbilirler.

(6) Smav salon gorevlileri gerek sinav baslamadan once gerekse sinav siiresince, ogrencilerin
yerlerini higbir sebep gdstermeksizin degistirebilir. '

(7) Sinava zorunlu olmad:kga su disinda igecek ve yiyecekle girilemez.

(8) Ogrencilerin siav esnasinda birbirleri ile algak veya yiiksek sesle konugmalari, 1$aretle$meler1
birbirlerine soru sormalar1 ve materyal aligveriginde bulunmalar1 yasaktir.

(9) Oprenciler mavi tiikenmez veya dolma kalem ile ilan edilen oturma diizenine gore hazirlanan
smav yoklama tutanagina ismini, soy ismini, 6grenci numarasini, subesini yazmakla/kodlamakla
ve imza atmakla yiikiimliidiirler.

(10) Ogrenciler, cevap kagitlarindaki ilgili alanlan dogru ve eksiksiz olarak doldurmakla/optik
formlarda kodlamakla yiikiimliidiirler. Ogrenciler optik formda yapacaklar1 yanhs veya eksik
kodlamalardan ve bununla ilgili meydana gelebilecek sinav sonucundan sahsen sorumludurlar.
(11) Smav yoklama tutanaginda veya cevap kagidinda gerekli alanlari doldurmayan, yanlis bilgiler
veren veya sinav yoklama tutanagia imza atmayan 6grencilerin sinavi gegersiz kabul edilir.

(12) Aksi belirtilmedikge, cep telefonu, akilli saat, ¢agri cihazi, telsiz, fotograf makinesi, sozliik
islevi olan elektronik aygitlar ile kablolu veya kablosuz baglant1 6zelligine sahip tiim elektronik
aygitlar; cep bilgisayar1 ve her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlar ile miisvedde kagit, defter,
kitap, sozliik gibi materyallerin sinavda kullanilmas: yasaktir. Bahsedilen cihazlar sinav sliresince
tamamen kapali durumda olmali ve higbir sekilde kullanilmamahidir. Bu cihazlar ve materyaller
acikta bulundurulamaz. Sadece bir ¢anta iginde sinav salonuna sokulabilir ve sinav gorevlilerinin
gosterdigi yerde muhafaza edilir. Ogrenciler oturdugu sirada kopya degeri tastyan her seyden
sorumludur. Aksi durumlar kopya gekme olarak degerlendirilir ve sinav salon gorevlisi/gdrevlileri
tarafindan EK-2’de verilen Sinav Tutanag1 hazirlanir.
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- {13) Sinav swasipda kop: wva geken veva ¢ekmeye tesebbiis-eden, kcpya veren ve kopya cexalmmsme. .o el F ]
yardim edenler heki.nda smav salon gorevlisi/gorevlileri tevafindan EK-2’ de !fnlen gl

Tutanag1 haz ?rlan.l ~

(14) Salon smav gorevliteri, kopya qemneya veya verrneye calisanlar1 uy armak zc’unda deglldxr
sorumlsiuk 6grenciye asttir. -
(15) 1lgili birim tarafindan simav programinda 11an edilen, sinavdan g:lkllmayacak siirelerde sinav
salonundan ¢ikmak yasaktir.

(16) Sinav sorular ve cevaplari, aksi resmen beyan edilmedikge, sinav salonu digina gikarilamaz,
herhangi bir yontemle kopyalanamaz veya ¢ogaltilamaz.

(17) Sinav salonunu terk eden 6grenciler, her ne sebeple olursa olsun, siavin bitis saatine kadar
bir daha smav salonuna giremez. Sinav salonunu terk eden G6grencilerin, sinav bitimine kadar
koridorlarda toplanmalar1 ve koridoru terk edene kadar sinav sorulan ile ilgili sdzli yorum
yapmalar1 yasaktir. Sinav salonunda unutulan esyasin almak isteyen Ogrencilerin sinavin
tamamlanmasini beklemeleri gereklidir.

(18) Sinav siiresince sinav salon gorevlileriyle konugmak ve gorevlilere soru sormak yasaktir. Ayni
sekilde gorevlilerin de 6grencilerle yakindan ve algak sesle konugmalari yasaktir.

(19) Ogrenciler, sinav kagitlarin1 siav salon goérevlisine teslim etmekle yiikiimliidiir. Ogrenci,
smav kagitlarini teslim etmeden ve sinav yoklama tutanagini imzalamadan salondan ¢gikamaz.
(20) Uygulama seklinde yapilan sinavlara ait smav evrakinin teslimi sirasinda, Ogrencinin
uygulama materyallerini veya sanat dallarinda yaptigi ¢aliymanin dijital kaydin da teslim etmesi
istenebilir. Bu durumda sinava giren 6grencilerin, salon smnav gorevlisinin yapacagi uyarllara
dikkat etmeleri gerekmektedir.

Sinav Kurallarma Aykiri Yapilan Fiiller

MADDE 13- (1) Sinav kurallarina aykir1 hareket eden 6grenciler hakkinda EK-2’de verilen Smav
Tutanag1 diizenlenir ve 2547 sayili Yiiksekgretim Kanunu’nun disiplin ile ilgili hiikiimlerine gore
islem yapilir.

(2) Smav gorevi sirasinda ihmalkar ve kusurlu davraniglar sergiledigi tespit -edilen sinavlarn
gergeklesmesinde sorumlu personel(ler) hakkinda yiriirlitkteki mevzuatin ilgili disiplin hiikiimleri
uyarinca iglem yapilir.

Smav Evrakimin Saklanmasi

MADDE 14- (1) Yapilan smavlara ait evrak, sinav sonucunun ilanindan sonra ve itiraz siireleri
bitiminden itibaren 5(bes) yil siire ile akademik birim arsivinde saklanir ve saklama siiresi
bitiminde Ayiklama ve Imha Komisyonu tarafindan imha edilmek tizere ayrilir.

(2) Ders degerlendirme raporlari yazili olarak ilgili birim veya kurum arsivinde 101 (yiizbir) yil
siire ile saklanir ve saklama siiresi bitiminde kurum Ayiklama ve Imha Komisyonu tarafindan
tekrar degerlendirmeye tabi tutulur.

DORDUNCU BOLUM
Smav Siirecinde Yapilmasi Gereken Islemler ve Sorumluluklar

Birim Yéneticisi Tarafindan Yapilmas1 Gereken islemler ve Sorumluluklar
MADDE 15- (1) Birim yoneticisi, birimindeki tiim smavlarin koordinasyonundan ve

uygulanmasindan sorumludur.
(2) Sinavlarda gorev alacak personelin gorevlendirmesini yapar.
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.. (3) Sjnav: 06*evler\d'nne‘en ile 1lg111 mazeretleri de¢geriendirerek, yeu\ SIET \.:01ev.end1 aele
yapar. .o v e R ST
“4) Goreyme h nv“n smav salon gorevhsmm yerine, ye.wk “smav sa‘on 'bo' evlisinin
'gorevlendlrllmemm saglar. - . : te
(5) S:navdan g;lkllmayacak siirelzri belirler ve bu siirelerin sinav zrogramu il& 11an edllmesml saglar
(6) Akademik takvime uygun olarak, sinav programinin haZJrlanmasml ve sinavlarm: baglama
tarihinden 6nce, bu yonergede belirtilen ilan siireleri 1g:1nde bmm internet sayfasindan veya Rota
Bilgi Sistemi iizerinden ilan edilmesini saglar.
(7) Snavlarda 6zel uyarlamaya gereksinim duyduklarmi belirten dilekge vermis olan engelli
ogrencilerin smavlarinda, Engelli Bireylere Yonelik Smav Uygulamalarinda ve Engelli
Kontenjaninda Aranacak Saglik Sartlarina Dair Yonetmeligin ilgili maddeleri geregince
okuyucw/isaretieyici yardimi, ek siire, erisilebilir salon ve smav uygulamalari gibi hususlarda“
gerekli tedbirleri alir. Tedbirler konusunda hem ilgili 6gretim elemanlarini hem de ogrencilerin
bilgilendirilmesini saglar.
(8) Birimde ortak yapilacak smavlarim oturma diizeninin olusturmasindan ve ilgili sinavdan 6nce
duyurulmasindan sorumludur. Smavin uygulamst bakimindan oturma diizeni olusturulamayan
smavlar igin oturma plan1 hazirlanmaz.
(9) Optik cevap kagitlarinin okunmasi igin giivenli bir ortam saglar.
(10) Birime ait sinav evrakinin birimde argivlenmesini ve giivenligini saglar.
(11) Birimlerindeki tiim sinavlarda kullanmak iizere birimlerine 6zel antetli soru ve cevap kagitlar
hazirlamakla sorumludur.
(12) Smnav kurallarma aykir fiillerin yapilmas: durumunda gerekli islemleri yapar.

Boliim Baskam Tarafindan Yapilmasi Gereken islemler ve Sorumluluklar

MADDE 16- (1) B6liim bagkani, boliimiine ait sinavlarin koordlnasyonundan ve uygulanmasindan

sorumludur.

(2) Dersin sorumlu gretim elemam ile iletisime gegerek, smavlarla 11g111 her tiirlii 6n hazirlhig

yaptirir.

(3) Boliime ait dersler igin yapilacak sinavlarin oturma duzenmm olusturmasmdan ve ilgili
- sinavdan Once duyurulmasmdan sorumludur. Sinavin uygulanigt bakimindan oturma diizeni

olusturulamayan sinavlar i¢in oturma plan1 hazirlanmaz.

(4) Bolimde agilan subeli derslerin smavlarinda ayni sorularin sorulmasindan ve smav

degerlendirmesinin subeli derslerde ayn1 sekilde yapilmasindan sorumludur.

Dersin Sorumlu Ogretim Elemam Tarafindan Yapilmas: Gereken islemler ve Sorumluluklar
MADDE 17- (1) Sinav sorularini bu Yénergeye uygun olarak hazirlamak, siav éncesinde sorulari
¢ogaltmak veya ¢ogaltilmasini saglamak ve smav saatinden en az 15 dakika &nce siav evrakim ve
eklerini sahsen Siav Salon Gorevlilerine teslim etmekle yiikiimliidiir.

(2) Smavla ilgili dersin kodunu, adin, hangi birimde, b6liimde ve programda yapildigini, sinavin
siiresini ve puanlamasini, sorularin kargiladigi program ¢iktilarim ve kargilama oranlarimi sinav
kagidinda agikga belirtir. Ayrica gerektiginde smavda kitap veya diger kaynaklardan yararlanilip
yararlanilmayacagi, hesap makinesi, bilgisayar gibi cihazlarm kullanilip kullanilmayacag:
hakkinda agiklamalara yer verir.

(3) Smavin yiiriitiilmesinden sorumlu olan smav salon gorevlilerine yardimet olur. Sinavin
kurallariny, siiresini ve iletisim bilgilerini siav salon gérevlilerine bildirir.
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o (4) Suava girecek engelli-6grenciler i¢in sinav sorulanmin liaz lmmasl grzavin uygulanmasi ve:
deg Seriendirilmesi icin gerekli uyariamalar yapar. : L
(5) Smav songlari iniversitenin ilgili yonetmelikierinde bnhrtllen SO5. nct gmq tarihinden 6nce
ilan eder. :
(6) Simav sorularinun; * dijital ve fiziksel ortamiarda safrt‘lemv ve guvenhk tedb rleii ile
korunmasindan sorumludur. :
(7) Yaptig1 sinavlara ait evrakin saklanmasi igin, 11'$1VC teslim ed11mesmden sorumludur.
(8) Dersin sorumlu dgretim eleman:1 puanlandirilinis sinav cevap anahtarini veya degerlendirme
formunu hazirlamaktan sorumludur.
(9) Cevap anahtar1 veya degerlendirme formu uyarinca objektif degerlendirme krlterlerme gore,
sinav kagitlarim degerlendirmekten sorumludur.

Sinav Salon Gérevlisi Tarafindan Yapilmasi Gereken iglemler ve Sorumluluklar

MADDE 18- (1) Smav evrakini sinav saatinden en az 15 dakika once ilgili dersi yiiriiten Dersin
Sorumlu Ogretim Elemanindan teslim alir ve giivenliginden sorumludur.

(2) Smav baglamadan &nce, smava katilan &grencilerin hazirJanan oturma planina gore
yerlesmelerini ve ogrencilerin diizenli ve uygun araliklarla oturmalarini saglayarak kimlik
kontroliinii yapar. Ihtiyac halinde 6grencilerin oturma diizenini degistirebilir.

(3) Sinav baglama saatinden 10 dakika dnce gorevli oldugu siav salonunda hazir bulunur.

(4) Sinav baslamadan 6nce 6grencilerin sinavda uymas: gereken kurallari agiklar.

(5) Simavlarda dgrencilerin smav salonunu terk etme ve geg gelenlerin sinav salonuna alinmasi ile
smav bitiminden dnce smavdan ¢ikilamayacak siireleri 6grencilere duyurur. Bu siirelerde higbir
ogrencinin smav salonundan disar1 ¢ikmasina izin vermez. Belirlenen siire igerisinde smav
yoklama tutanagmin tamamlanmamis olmasi durumunda, 6grencilérin siav salonunda zorunlu
olarak kalma siirelerini uzatabilir.

(6) Sinav diizeni hakkinda yetkili ve sorumludur. Sinav siiresi boyunca gerekli gordiigii hallerde
ogrencilerin yerlerini degistirebilir ve sinav diizenini saglamak i¢in tedbirler alabilir.

(7) Sinav yoklamasi, sinav yoklama tutanaginda ¢ ogrencmm kendisi i¢in ayrllmls alana mavi renkli
tiikenmez veya dolma kalemle 6grenci numarasimi, ismini, soy ismini yazmasi ve imzalamasi
suretiyle sinav salon gérevlisi tarafindan alinir. Smav Salon Gorevlisi simava giren her Ogrencinin,
salon Smav Tutanagma imza atan kisiyle ayni oldugunu denetlemekle yetkili ve yiikimliidiir.

(8) Ilgili dersle ilisigi olmayan kisiler ile sinav yoklama tutanaginda ismi bulunmayan, iniversite
6grenci kimlik karti veya dgrenci kimlik karti olmadigi durumlarda ibraz edilecek belgeleri
olmayan 6grenciler sinav salonuna almaz.

(9) Sinav soru ve cevap kagitlarini her 6grenciye teker teker dagitir.

(10) Smavim erken bitiren dgrencilerin smav soru ve cevap kagitlarini sinavdan cikilabilecek
siirelerde toplar ve bu dgrencilerin salonu sessizce terk etmesini saglar.

(11) Sinavin bitiminde, Sinav Salon Gérevlisi sinav kagitlarmni sayar, smav yoklama tutanagmdaki
sinava giren 6grenci sayisiyla teslim edilen sinav kdgidi sayismin aym olup olmadigimi kontrol
eder, smav yoklama tutanagmi imzalar ve sinav evrakiun hepsini dersin sorumlu 68retim
elemanina teslim eder.

(12) Dersin sorumlu dgretim elemani olmadig siirece, smavin igerigine karismaz, sinav siiresince
sinav sorulariyla ilgili 6grencilerden gelen sorulara yamt vermez. Smav soru kagitlarinda herhangi
bir baski hatasi oldugunu tespit ederse bu durumu derhal dersin sorumlu 6gretim elemanina bildirir.
Ogrencilerin sinav sorularinda hata olduguna iligkin uyar1 ve iddialarmi, dersin sorumlu 6gretim
elemanina bildirir.
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(13) Sinav -esnasinda . 6grencilerin dikkatini dagiiacak tarzds-daveamgta bulunamaz ve: sinav -
salonunu:terk edemez Belirli araliklarda smav. salonunu dolasarak, smavin saglikli bir sckilde
yiiriitiilmesinden sorumludur ve herhangi bir usulsiizkigii énlemek i¢in gerekli tedbirleri alir.

(i4) Cep telefonunu sinav siiresince sadece acil durumlar icin kullonmalidir ve simav salonunda
gazete, dergi, kitap gibi materyaller hulunduram:z ve okuyamaz. -

(15) Sinav gorevine mazereti nedeniyle gelemeyecek durumda olan veya gorev degisikligi isteyen
Sinav Salon Gérevlisi, bu talebini stnavdan dnce ilgili birim yoneticisine bildirmelidir. ,
(16) Disiplin cezasimi gerektiren fiil ve durumu tespit eden Sinav Salon Gorevlisi, fiil ya da durumu
olusturan &grenciyi smavdan cikarir. Ogrencinin sinav kdgidii verme ve smavdan ¢ikma
konusunda direnmesi durumunda giivenlik gorevlilerine haber verir. Ilgili fiil ya da durum
hakkinda Ek-2’de verilen Smav Tutanagini delillerle birlikte hazrlar.

(17) Smav sirasinda disiplin cezasim gerektiren fiil ve durumun kaniti olacak her tiirlii malzeme,
alet, arag, gereg ve basili yayma el koymakla yiikiimlii ve yetkilidir. E1 konulan malzemeyi Sinav
Tutanaginda belirtir ve ilgili birime teslim eder.

Ogrenciler Tarafindan Siavlarda Yapilmas: Gereken islemler ve Sorumluluklar

MADDE 19- (1) Sinav kurallarina uymakla yiikiimliidiirler.

(2) Sinav esnasinda iiniversite 6grenci kimlik kart veya 6grenci kimlik kart1 olmadig1 durumlarda
ibraz edilecek belgeleri yanlarinda bulundurmakla yiikiimlidiirler.

(3) Snav siiresince Sinav Salon Gérevlisinin verdigi tiim talimatlara uymak zorundadirlar.
Sinavdan énce ilan edilen smav ile ilgili oturma plamindan, sinava girecegi salonu ve yeri bulmakla
yikiimliidiir.

(4) Oprenciler kalem, silgi, hesap makinesi (izin verilmisse) gibi gerekli sinav materyallerini
yanlarinda bulundurmaktan sorumludurlar. ;

(5) Ogrenciler sinav esnasinda yiiziiniin net bir sekilde goriilebilecegi halde sinava girmelidir.

(6) Oprenciler smav yoklama tutanagini dolduwrup imzalamaktan, smav soru kagidim1 ve cevap
kagitlar ile eklerini teslim etmek zorundadirlar. :

BESINCIi BOLUM

Son Hiikiimler
Cesitli ve Son Hiikiimler Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 20- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu,
Yiiksekogretim Kurulu kararlari, Engelli Bireylere Yonelik Smav Uygulamalarinda ve Engelli
Kontenjaninda Aranacak Saglik Sartlarma Dair Yo6netmelik, Universite Lisansiisti Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi, Universite On Lisans ve Lisans Egitimi Yonetmeligi, Universite Yonetim
Kurulu ve Senato kararlari ile ilgili diger mevzuat hitkiimleri uygulanir.
(2) Uygulama seklinde yapilan sinavlara ait sinav evrakinin teslimi sirasinda, 6grencinin uygulama
materyallerini veya sanat dallarmda yaptig1 ¢alismanin dijital kaydin da teslim etmesi istenebilir.
Yine smavlarin kamera ile gorsel ve isitsel olarak kaydedilmesi, 6698 Sayili Kisisel Verilerin
Korunmast Kanununa uygun olarak ilgili birimlerin usul ve esaslari ile diizenlenebilir. Bu durumda
smava giren oOgrencilerin, salon smav gdrevlisinin yapacagi uyarilara dikkat etmeleri
gerekmektedir. &

Miicbir Sebepler Durumunda Sinavlar
MADDE 21- (1) Miicbir sebepler nedeniyle sinavlarn yapilamayacagi durumlarda, sinav tarihleri
ve sekli, iiniversite senatosu tarafindan yeniden belirlenir. Senato, smav tarihlerini yeniden
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- .planlayabilir:ve-smavlann hangi formatta (yiiz yizg veya cevriraigi) gerceklestirilecegine karar. - -

verebilir veya ilgili birimlerden smavlarm tarihierinih ne>zamian ve hangi sekilde: yapllacagml
belirlenmesini isteyebilir. . fe i S

{2) Senato tarafindan veya 1ilgili blnm]er ’rarafmdan belirlenen yenti- sinav tanhlerx ve sinavin
yapilma-sekli hakkinda 6grenciler, birizu internet: aayfalan/e-posta/sms veya Rota Bilgi Sistemi
iizerinden bilgilendirilir. _

Yiiriirliik
MADDE 22- (1) Bu Yénerge, Universite Senatosu tarafmdan kabul edildigi tarihten itibaren

yliriirliige girer.

Yiiriitme .
MADDE 23- (1) Bu Yénergenin hiikiimlerini Universite Rektorii yiiriitir.

EK-1 SINAV YOKLAMA TUTANAGI
EK-2 SINAV TUTANAGI
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